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Ajout d’une fiche activité dans MonProfessionnel 
Introduction

Nos deux sites intranets dédiés au marché des Professionnels sur InAXA (MonPro Agences et MonPro Courtage) contiennent des fiches présentant 

chacune des activités prévues dans OSE Atout Pro PME pour la souscription d’un contrat de Multi-Risques Professionnels :

➢ Page d’accueil des fiches MonPro AGA

➢ Page d’accueil des fiches MonPro Courtiers

Chaque fiche repose sur un modèle validé (fiche / architecture type).

Le contenu (technique) de ces fiches a été conçu (écrit et validé) par un binôme CDE Pro – Rédacteur Pro (lien des attributions). 

Des ajustements propres aux Courtiers peuvent être demandés par l’équipe de rédacteurs Courtage Pro.

L’implémentation de la fiche est appliquée sur les deux sites MonProfessionnel par les développeurs.

Les utilisateurs finaux peuvent faire part de leur remarques ou suggestions via la boîte de service service.gestionsites@axa.fr.

2 Création d'une fiche activité MonPro
Classification : Confidentiel

https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/Pages/Monprofessionnel/Accueil-MRP.aspx
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1MAJ du fichier de Gestions
des fiches activité



2/ A partir du sharepoint PROJETDAB, récupérer les fichiers de paramétrage des activités concernées.

La copie doit se faire dans un répertoire hors SharePoint car la commande « dir » ne fonctionne pas sur SharePoint.

Sommaire

Localisation des données de base
1/ Dans le teams MonProfessionnel/Fiches activités/Parametrage ajouter un dossier Lot XX

MAJ du fichier Gestion des fiches activité (1/3)

Création d'une fiche activité MonPro5
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https://axa365.sharepoint.com/sites/ProjetDAB/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?viewid=16b0db71%2Db0e7%2D46c1%2Dadd4%2D3c766586a87e&id=%2Fsites%2FProjetDAB%2FShared%20Documents%2FProjet%20Dommages%2FConfigurateur%2FChargementActivit%C3%A9%2Dxxx%2FActivit%C3%A9s%20march%C3%A9%20PP


Renseigner les noms des fichiers de paramétrage en 

exécutant macro Etape01ListeDesFIchiers

4/ Ouvrir le fichier Generation_Fiches pour générer les fichiers pour les binômes.

Indiquer le N° de lot à créer dans le bandeau bleu foncé

Renseigner les noms des binômes en face des fichiers

Création des fiches d’information
3/ Préparation des répertoires de destination

Ajouter un répertoire avec le numéro de lot

A la fin de la procédure
Un onglet Lot xx a été ajouté

Les fiches d’activités par binôme sont disponibles dans teams

MAJ du fichier Gestion des fiches activité (2/3) Sommaire
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Créer un nouvel onglet

Renseigner les binômes et les activités

Gestion des fiches d’information
5/ Mise à jour du fichier Gestion des fiches activite.

Mettre à jour la 

page accueil

MAJ du fichier Gestion des fiches activité (3/3) Sommaire
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2Préparation des fiches activité



Préparation des fiches activité (1/3)
Recherche d’une image

Pour respecter la charte AXA, les images montrant des 
personnes ne doivent pas les présenter en train de 
regarder directement l’objectif.

3
1

2L’image doit si possible être dans les tons bleus. Les 
dimensions sont de 318*312 et les bords de l’image 

doivent être estompés à 8 pt.

Maison interieur.JPG

Le nom du fichier ne doit pas comporter d’espace ni d’accent et servira de référence pour nommer les pages aspx de la fiche Atouts Pro et de la fiche Multipro.

Certains répertoires sont dédiés spécifiquement à 
certains thèmes pour qu’ils soient plus faciles à retrouver.

Récupérer une image qui corresponde aux thèmes de la fiche d’activités.

318

Enregistrer l’image dans le répertoire SharePoint.

Sommaire
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https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/PublishingImages/Forms/Thumbnails.aspx?RootFolder=%2Fpros%2FPublishingImages%2FMonProfessionnelCom%2FIllustrationsMetiers&FolderCTID=0x012000D19F8D1AA0406F4F8D2956EEBF15B4D7&View=%7B6C33AB3C%2DC5B8%2D4D89%2DA203%2DFF242B67D48D%7D
https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/PublishingImages/Forms/Thumbnails.aspx?RootFolder=%2Fpros%2FPublishingImages%2FMonProfessionnelCom%2FIllustrationsMetiers&FolderCTID=0x012000D19F8D1AA0406F4F8D2956EEBF15B4D7&View=%7B6C33AB3C%2DC5B8%2D4D89%2DA203%2DFF242B67D48D%7D


Faire un clic droit sur

Cliquer sur télécharger

Répéter l’opération pour le fichier Activité-MP

Préparation des fiches activité (2/3)

Enregistrer le fichier dans le répertoire Téléchargements.

Génération des pages activités vierges
Dans les pages de MonProfessionnel, ouvrir le répertoire des modèles .

Sommaire
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https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/Pages/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fpros%2FPages%2FMonprofessionnel&View=%7BE6B7BF1E%2DF721%2D4D92%2D949A%2DE4245EF47D99%7D
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Préparation des fiches activité (3/3)
Première mise à jour

Ouvrir les fichiers téléchargés et remplacer le mot MAJ
mis par défaut par le nom de la fiche d’activité.

Utiliser ctrl + H pour changer MAJ
par le nom de la fiche d’activité

Renommer les fichiers selon la dénomination choisie pour l’illustration (voir page 9)

Insérer les pages dans leurs dossiers respectifs sur Sharepoint.

Dans les pages « Relooking V2 Atouts Pro » et « Relooking V2 Multi Pro »., les références aux illustrations et aux pages aspx sont nommées MAJ.

Sommaire
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3Atouts PRO
Personnalisation globale de l’activité



Ouvrir la page en mode

Atouts PRO / Personnalisation globale de l’activité (1/3)
Critères du périmètre

A /Dans les pages de MonProfessionnel, ouvrir le répertoire des modèles puis ouvrir la page Activite

B /Sélectionner le premier script puis cliquer sur

Sélectionner le script et le copier

Sommaire
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https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/Pages/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fpros%2FPages%2FMonprofessionnel&View=%7BE6B7BF1E%2DF721%2D4D92%2D949A%2DE4245EF47D99%7D
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Ouvrir la page en mode

E /Se positionner sous le tableau « Critères du périmètre PRO »

F/Dans la barre d’outils cliquer sur Insérer puis sur « Code incorporé »

Recopier le script et cliquer sur

Atouts PRO / Personnalisation globale de l’activité (2/3)
Critères du périmètre

D /Dans les pages de MonProfessionnel, ouvrir le répertoire des activités Atouts PRO puis ouvrir la page de l’activité

Sommaire
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Classification : Confidentiel

https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/Pages/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fpros%2FPages%2FMonprofessionnel&View=%7BE6B7BF1E%2DF721%2D4D92%2D949A%2DE4245EF47D99%7D
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https://inaxa.axa-fr.intraxa/pros/Pages/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Fpros%2FPages%2FMonprofessionnel%2FACTIVITES%2FAP&FolderCTID=0x01200008A3E46A863BC8499C39B659D3D0AFF2&View=%7BE6B7BF1E%2DF721%2D4D92%2D949A%2DE4245EF47D99%7D


Critères incendie-vol et FAQ
H /Procéder de la même façon pour le script 2 de la page Activite

Recopier le script et sur la page de l’activité se positionner devant

Puis insérer le « Code incorporé »

I /Procéder de la même façon pour le script 3 de la page Activite

Recopier le script et sur la page de l’activité se positionner après

Puis insérer le « Code incorporé »

Atouts PRO / Personnalisation globale de l’activité (3/3) Sommaire
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Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité
Spécificités de la page aspx 1/2

A/ Remplacer Relooking V2 par le nom de l’activité

B/ Préciser les périmètre utilisateur

Pour les agents Pour les courtiers

Sommaire

Création d'une fiche activité MonPro17
Classification : Confidentiel



Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité
Spécificités de la page aspx 2/2

C/ Renseigner l’impact géographique

D/ Renseigner le mot clé et le résumé

Pour les agents Pour les courtiers

Sommaire
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Spécificité de l’activité 1/5

Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité

Renseigner la page à l’aide du fichier renseigné par les binômes

A

B

D

F

C

A

B C

D

E

F

E

Sommaire
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Spécificité de l’activité 2/5

Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité

Vérifier les clauses incendies obligatoires ( à partir du fichier paramétrage)

Ajuster le script en conséquence

L’image Incendie non sensible s’appelle Inc.jpg, l’image Incendie sensible s’appelle IncS.jpg.
L’image Vol non sensible s’appelle Vol.jpg, l’image Vol sensible s’appelle VolS.jpg

Sommaire
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Spécificité de l’activité 3/5

Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité

Renseigner la FAQ à l’aide du fichier renseigné par les binômes

L’affichage des questions s’articule de la façon suivante :

Sommaire

Création d'une fiche activité MonPro21
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Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité
Spécificité de l’activité 4/5

Sur le modèle, deux types d’affichages sont proposés

L’affichage le plus courant est le suivant :

L’autre affichage ne concerne que les activités lesquelles un guide spécifique a été rédigé. C’est le cas de l’activité de boulangerie et d’hôtellerie entre autres.

Sommaire
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Spécificité de l’activité 5/5

Atouts PRO / Personnalisation spécifique de l’activité

Une liste de mots-clés extraite des fichiers de paramétrage est disponible dans le fichier des binômes.

Il convient de copier cette liste, puis de
l’insérer tout en bas de la page activité.

Pour que cette liste ne soit pas visible car peu esthétique, le texte 
est en blanc sur fond blanc et la taille du texte est forcée à 1 px.

Sommaire
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MultiPro / Personnalisation spécifique de l’activité
Spécificités de la page aspx 1/2

A/ Remplacer Relooking V2 par le nom de l’activité

B/ Préciser les périmètre utilisateur

Pour les agents Pour les courtiers

Sommaire
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MultiPro / Personnalisation spécifique de l’activité
Spécificités de la page aspx 2/2

C/ Renseigner l’impact géographique

D/ Renseigner le mot clé et le résumé

Pour les agents Pour les courtiers

Sommaire
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Spécificité de l’activité 1/2

MultiPro / Personnalisation spécifique de l’activité

Renseigner la page à l’aide du fichier renseigné par les binômes

A

B

C

A

B

C

Les images des icônes du groupe d’activité se nomment 
IconeGroupe1.jpg, IconeGroupe2.jpg …

Sommaire
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Spécificité de l’activité 2/2

MultiPro / Personnalisation spécifique de l’activité

Renseigner la page à l’aide du fichier renseigné par les binômes en insérant un tableau.

Selon disponibilité des formules, dans les pages 

de MonProfessionnel, ouvrir le répertoire des 

modèles puis ouvrir l’une des pages Garanties- 

MPTest1C, 2C,3C ou 4C.

Copier le tableau selon les critères ci-dessous et 

le coller dans la page.

Sommaire
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Fichier dédié à la préparation des listes

Menu Atouts Pro / Mise à jour des listes

A/ Ouvrir le fichier Gestion_Listes_Menu_Atout_Pros

B/ Consulter l’onglet Procédure

Ce fichier permet de générer des codes javascript
pour :

o la liste du Menu Atouts PRO
o la liste du bas de page (gestion de la couleur de

ligne d’une ligne sur deux)

Sommaire
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